SO GIAO DUC VA PAO TAO PAK NONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT KRONG NO Déc lap — Tu do — Hanh phic
S6:01/KH-TV Dak Mam, ngay 24 thang 09 nam 2018

KE HOACH HOAT PONG THU VIEN
NAM HOQC 2018 - 2019

Cin cir quyét dinh s6 01/2003/Bo GD DT ngay 02/01/2003 ciia Bo Gido duc
— Dao tao ve viéc ban hanh quy ché tiéu chuan Thu vién truong pho thong;

~ Can cilr cong van s6 1185/ GHTH ngay 17/12/2004 cua Bo Giao duc dao tao
vé viéc hudng dan thuc hién ti€éu chuan Thu vién trudng phd thong;

Can ctr ké hoach thuc hién nhiém vy nim hoc 2018 — 2019 cua Truong
THPT Krong No;

Cén ct yéu cau, nhiém vy, chi tiéu va tinh hinh thuc té, thu vién truong
THPT Krong N6 xay dung ké hoach hoat dong nam hoc 2018 — 2019 nhu sau:

Phan 1. Pic diém tinh hinh:
1. Thuyc trang:
a. Vé dpi ngii:
- Hién c6 89 céan bg, giao vién, nhan vién trong do:
+ BGH: 04 nguoi.
+ Can b0 thu vién: 01 nguoi
+ T4 cong tac thu vién : 26 nguoi.
b.Vé hoc sinh:
- Tong s hoc sinh: 234 em.
- S6 16p: 36 16p. Trong d6 chia ra:
+ Khéi 10: 12 16p.
+ Khéi 11: 12 16p.
+ Khéi 12: 12 16p.
2. Thuan lgi:
- Phong thu vién dam bao khang trang, thodng mat.
- Phong doc, phong kho ddm bao gon gang, sach s¢.
- Nhan vién thu vién dat trinh d6 Pai hoc Thu vién.

- C6 day du cac loai sach, bao, tai liéu tham khao dugc bo sung, mua sam
hang nam.

- C6 du cac loai ho so duogc luu trir can than.



3. Kho khan:

- Phan 16n hoc sinh chua y thirc dugc viéc doc sach, chua chu trong dén viéc
doc cac loai sach tham khao.

Phin II: K¢ hoach hoat ddng:
A. Nhiém vu chung:

- Xay dung hé théng thu vién c6 du diéu kién co ban: co s& vat chat, ké
hoach t6 churc hoat dong.

- Nang cao nhéan thirc cua can bd, gido vién, nhan vién vé vi tri, vai tro va tac
dung cua thu vién trudng hoc trong giang day, hoc tap, gido duc toan dién va nang
cao nang luc chi dao, t6 chirc, quan 1y thu vién cho can bo thu vién.

- Quan ly va td chuc hoat dong thu vién khoa hoc, hiéu qua, cung tng kip
thoi cac loai hinh tai liéu cua thu vién cho gido vién va hoc sinh; chi dong don
dau, tiép thu sy phat trién ctia cong nghé thong tin, phan mém thu vién phuc vu
cho cong tac quan ly thu vién va phuc vu ban doc; Thu hut gido vién va hoc sinh
tham gia cac hoat dong thu vién bang cac hinh thirc sinh dong, phong phu, phu
hop.

B. Nhiém vu cu thé:

1. Cong tac chi dao va quan ly thw vién:

- Trién khai thyuc hién hoat dong thu vién nim hoc 2018 - 2019 theo hudng
dan ctia Bd Gido duc va Pao tao .

- Nang cao nhan thirc, nang luc chi dao, t6 chirc, quan 1y thu vién truong hoc
ctiia can bd thu vién, sap xép, bd tri va quan 1y can bo lam cong tac thu vién theo
dung chtrc ning phan hanh theo Thong tu 35/2006/TTLT-BGD&DT-BNV, nham
dap tng dugc yéu cau, nhiém vu xdy dung, cing cb va phat trién thu vién truong
hoc phuc vu viéc nang cao chit lvgng day va hoc cta nha truong.

- Xay dung ké hoach chi dao cong tac hoat dong thu vién tich cuc hiéu qua.
Thanh lap to cong tac vién thu vién gém 26 nguoi, xay dung ké hoach t6 chirc hoat
dong thu vién thé hién duoc nodi dung hoat dong, du kién kinh phi dau tu, phat trién
von tai liéu trong thu vién.

- Ban giam hiéu nha truong thudng xuyén kiém tra, don ddc viéc thuc hién
va di€u chinh ké hoach hoat dong thu vién; quan 1y chat ché, dam bao von tai liéu
va cdc tai san thu vién; huy dong va sir dung ngudn kinh phi ngan sach, quy thu
vién theo ding nguyén tac quy dinh.

- Cén b thu vién: Thuc hién nghiém tic cac quy dinh, quy trinh vé nghiép
vu thu vién. Quan ly va bao quan tot cac tai li€u va tai san cua thu vién, dam bao
ndi quy, quy dinh vé cho muon sach.

2. Xay dung von tii liéu, co sé vat chat va ki thuit cia thw vién:

- Trong nam hoc nay, don vi chi du, chi dung va chi hiéu qua bo sung von



tai liéu, hoan thién co s& vat chat va to chirc cac hoat dong thu vién trudng hoc;
gianh 6% dén 10% tong chi ngan sach dé mua sam trang thiét bi do dung day hoc,
sach gido khoa va céac thiét bi phuc vu cho thu vién truong hoc (theo thong tu
30/TT-LB ngay 26 thang 7 nam 1990 cua Lién B6 Tai chinh Gido duc & DPao tao)
tong kinh phi dau tu 13 : 15.000.000 triéu dong/ nam.

* Mua sam bo sung cac loai sach, bao, tap chi:
a. Sach:
+ Mua b6 sung cac loai sach :

+ Mua sach thiéu nhi dam bao mdi em 1 ban; sich tham khéo (1 ban/ GV,
du trit 3 ban/ tén sach / mon tai Thu vién)

+ Séch gido khoa: 100 % hoc sinh c6 sach gido khoa.
+ B6 sung sach: 300 ban/nim.
b. Bao, tap chi:

+ bdt du cac loai bao: Bdo "Gido duc thoi dai" " Nhan dan", " BDak Nong"
+ Tap chi Nam Nung

- Pam bao du sb luong sach giao khoa, sach nghiép vy, sdch tham khdo theo
danh muc do by Gido duc va Pao tao quy dinh; uu tién xay dyng tu sach dung
chung cho hoc sinh con hg ngheo, hoc sinh con dién chinh séch, phai ddm bao chu
dong vé co sd sach; bo sung hop 1y ca sb lwong va chat lugng sach bao trong thu
vién; ddt du cac loai bao, tap chi phu hop vdi yéu cau cla cép hoc, cua gido vién
va hoc sinh.

- Phat dong phong trao "Chung tay xdy dwng thw vién, thuwong xuyén doc
nhiéu sach hay" tir gido vién, hoc sinh véi nhitng tiéu chi cu thé nham quyén gop
saich c6 chat luwong tot, phu hop voéi ddi twong ban doc thu vién.

- Nhan vién Thu vién cin ¢t vao tinh hinh thuc t& cua Thu vién dé lap ké
hoach mua sim bd sung vao kho sach.

3. T6 chirc chi dao hoat dong thu vién:

- Nhan vién thu vién c6 nhiém vu phuc vu tit ca can bd, gido vién va hoc
sinh trong nha trudng. Ngay tir ddu nam hoc, phai xay dung ké hoach hoat dong
thu vién phu hop véi muc ti€u dao tao, nhiém vu nam hoc, chuong trinh day hoc,
chu dé cha diém hoc tap cua timg khdi 16p va tam 1y 1ira tudi hoc sinh.

- T6 chtrc hiéu qua hoat dong cua t6 cong tac vién thu vién, chu trong xay
dung va td chire tot mang ludi cong tac vién trong giao vién, hoc sinh, két hop chat
ché véi cac doan thé trong nha trudng va Hoi cha me hoc sinh nhim huy dong
nguén luc xay dung va t6 chire cac hoat dong thu vién.

- C6 lich cu thé phuc vu cac hoat dong doc sach, muon sach ctua gido vién,
hoc sinh.. Tang cudng phat trién hinh thirc cho muon sach theo 16p, xay dung gia
sach tirng 16p, ti sach di dong dudi tan cay xanh trong san trudong.



- Thudng xuyén t6 chic tuyén truyén, gidi thiéu sach cho gido vién va hoc
sinh; van dong, hudng din GV va HS doc va lam theo sich bang nhiéu hinh thc,
can bd thu vién thuc hién tuyén truyen gi6i thiéu sach theo chu dé, chu diém, it
nhit 1 thang/1 1an vao ngay thi 2 tuan 2 cia thang.

- Két hop vdi giao vién chu nhiém t6 chirc kiém tra tinh hinh sir dung SGK
cua hoc sinh vao dau nam, dam bao 100 % hoc sinh ¢c6 SGK.

* Chi tiéu:
+ S6 lugng can b, gido vién,nhan vién dén thu vién: 100%
+ S lugng can b, gido vién,nhan vién muon sach: 100%
+ S6 lugng hoc sinh dén thu vién: 90 %.
+ T6 chure thi:*“Ké chuyén theo sach”
+ Xay dung :“Thu vién than thién”

4. Cong tac nghiép vu Thu vién:

- Ho so s6 sach: Trong thu vién dam bao ddy du ho so so sach: so dang ky
tobng quat, so dang ky ca biét, sé ding ky sach gido khoa, sach nghiép vu, sich
tham khdo, dang ky bao - tap chi, s6 cho muon sach cua gido vién, s6 cho muon
sach cua hoc sinh, s theo ddi ban doc.

- Bao quan: Kiém ké theo tirng nam, thuong xuyén thanh loc tai liéu da lac
hdu, cil nat ra khoi thu vién, bd sung nhirng tai liéu cﬁn thiét phuc vu cong tac
giang day cua gido vién va hoc tép cua hoc sinh. Sap xép sach khoa hoc, dung theo
quy tic sip xép dé tién cho viéc phuc vu cling nhu bao quan.

- Xir Iy nghiép sach, bao, tap chi: Cap nhat kip thoi phan mém Quan 1y thu
vién tai li€u mdi nhap vé kho va lam céac budc ki thuat nghiép vu cho sach moi.

5. Tang cwong xay dung co sé vt chét va trang thiét bi cho thw vién:

- Thu vién tham muu voi Lanh dao Nha truong dé ting cudng mua sim
nhiing trang thi€t bi can thiét cho ca khau bdo quan va phuc vy, lam sao c6 duogc
mot phong doc cho hoc sinh theo mo6 hinh thu vién than thién va b sung nhiéu loai
sach bao co chat lugng cao.

6. D6i v6i nhan vién Thu vién:

- Co day da cac loai ho so, s6 sach quan 1y thu vién ding theo quy dinh;
thuc hién day du va dung quy trinh cac khau ky thut va nghiép vu thu vién moi
khi nh3p va xuét sach khoi thu vién.

- B tri, sép xép kho sach khoa hoc, hop 1y, bao quan thu vién chat ché; don
gian hoa cac thu tuc cho muon ... dé t6 chirc phuc vu ban doc nhanh chong, thuan
tién, phu hop véi nhu cau va di€u kién thuc té cua gido vién va hoc sinh.

- Can bd thu vién can chu dong lap ké hoach, phdi hop véi cac to chirc doan
thé trong va ngodi nha truong, cing to cong tac thu vién thuc hién tét cac hoat



dong bd sung von sach bao, tuyén truyén gisi thiéu sach, t chirc tot cac hoat dong
va phat huy hi€u qua cua thu vién trong giang day, hoc tap cua gido vién va hoc
sinh.

- Hinh thanh mang luéi cong tac vién cia thu vién dé lam tét cong tac phuc
vu ban doc va bao quan sach bao, tai li¢u.

- Hang thang, dinh ky danh gia vé két qua hoat dong thu vién nhét 13 cong
tac doc sach céac 16p va cua gido vién. Co hinh thuc dé€ khich 1€ viéc doc sach cua
hoc sinh.

- Chu dong tu hoc, tur boi dudng va tham gia déy du céac 16p tap huan nang cao trinh do
nghiép vu Thu vién.
7. Chi tiéu phan ddu: Thu vién chuan

Hiéu truémg ky duyét Nguoi 1ap ké hoach

Than Thi Trang



