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CHỦ ĐỀ: MỪNG QUỐC KHÁNH 2/9 VÀ KHAI GIẢNG NĂM HỌC MỚI
I. SƠ KẾT HOẠT ĐỘNG THÁNG 8

· Tuyển sinh vao lớp 10. Biên chế lớp học. Phân công GVCN các lớp.

· Lao động, vệ sinh trường, lớp.

· Hoàn thành công tác rà soát, sửa chữa CSVC chuẩn bị năm học mới.

· Công tác tài chính:

· Chi trả lương, đóng bảo hiểm, kinh phí Công đoàn.

· Chi trả công tác phí,...

· Xây dựng kế hoạch chuẩn bị CSVC, TBDH, hóa chất, tài liệu phục vụ dạy học, 

· Bồi dưỡng chính trị hè, tập huấn chuyên môn.

· Tổ chức “ Tuần sinh hoạt tập thể đầu năm học”

· Công tác thư viện: Hoàn thành việc mượn SGK, sách giáo viên, sách tham khảo,... của học sinh và giáo viên.

· Công tác thiết bị: 

· Tập hợp hồ sơ đề xuất mua sắm thiết bị thực hành, thí nghiệm, hóa chất, tranh ảnh.

· Chuẩn bị phòng thực hành Lý- Hóa- Sinh- CN-Tin, phòng chiếu, tranh ảnh...

· Công tác quản lý hồ sơ điện tử:

· Bổ sung TT học sinh lớp 11, 12

· Nhập PPCT vào SMAS.

· Công tác của tổ, nhóm chuyên môn:

· Hoàn thành xây dựng PPCT bộ môn năm học 2019 - 2020; phân công giảng dạy, phân công bồi dưỡng HSG, phụ đạo yếu kém môn Toán, Văn, Anh lớp 10. BD HSG lớp 12.

· Công tác, kiện toàn tổ, nhóm trưởng.

· Chuẩn bị phòng thực hành Lý- Hóa- Sinh- CN-Tin, phòng chiếu, phòng tranh, phòng thiết bị Thể dục.

· Chuẩn bị khai giảng năm học mới.

· Hoàn thành biên chế GV, xếp TKB.

· Xây dựng kế hoạch tháng 9. 
II. CÔNG TÁC ĐẾN

1. Công tác chuyên môn:

Thực hiện giảng dạy theo thời khóa biểu của nhà trường. Phân công giảng dạy cho GV mới.
Nộp báo cáo tự đánh giá về sở ( đ/c Nguyễn Thành Công).

Tiếp tục hoàn thiện sáng kiến kinh nghiệm nộp về trường theo kế hoạch.
Tổ, bộ phận, cá nhân lập kế hoạch năm học. Cá nhân nộp tổ trưởng duyệt, tổ, bộ phận nộp P. hiệu trưởng (đ/c Bình), kế hoạch của các P.Hiệu trưởng, công đoàn, Đoàn thanh niên nộp hiệu trưởng duyệt (trước ngày 14/9).
Triển khai kế hoạch năm học cho toàn thể cán bộ, giáo viên, nhân viên trong nhà trường
Tổ sinh hoạt chuyên môn theo kế hoạch, cải tiến chất lượng sinh hoạt tổ chuyên môn, đi sâu vào sinh hoạt chuyên môn, lập kế hoạch họp tổ chuyên môn trong kế hoạch tháng để lãnh đạo tham gia theo phân công.
 
Hiệu trưởng  lập kế hoạch năm học, kế hoạch kiểm tra nội bộ trường học nộp sở phê duyệt.
 
Sắp xếp phòng thiết bị, phòng thực hành, thư viện, triển khai các tiết thí nghiệm, thực hành.
 
 Bàn giao chất lượng giáo dục cho giáo viên chủ nhiệm (đ/c Công), Khoán chất lượng bộ môn cho giáo viên (đ/c Bình).
Hoàn thành các loại hồ sơ, sổ sách theo quy định.
 
Tiếp tục kế hoạch bồi dưỡng hs giỏi; đưa đoàn HS giỏi tham gia dự thi tại Gia Nghĩa (đ/c Bình).

Xây dựng chương trình dạy thêm, học thêm, chương trình dạy học tự chọn ( đ/c Bình và các tổ chuyên môn).

Nộp các kế hoạch của nhà trường về Sở giáo dục duyệt. Chuẩn  bị toàn bộ hồ sơ đón đoàn đánh giá ngoài và công nhận lại chuẩn quốc gia ( các bộ phận, tổ, cá nhân toàn trường).

Tiếp tục chỉ đạo triển khai, hoàn thiện các dự án cuộc thi KHKT năm học 2019-2020 (GV, HS).
    2. Công tác chủ  nhiệm:
Ổn định tổ chức lớp, quán triệt việc thực hiện nội quy trường lớp, pa rem thi đua HS. 
Sinh hoạt 15 phút đầu giờ theo quy định của nhà trường ( 4 tuần đầu năm sinh hoạt tất cả các buổi trong tuần). Tiếp tục hướng dẫn HS thực hiện nề nếp, kỹ năng sống, chấp hành Luật Giao thông...
Ký cam kết an toàn giao thông, bàn giao cơ sở vật chất giữa nhà trường và GVCN, lớp( đ/c Sinh-GVCN-bảo vệ)
Tổ chức cho hs lao động theo kế hoạch của nhà trường: trồng chăm sóc cây xan, vườn hoa...
Hoàn thiện các loại hồ sơ liên quan đến các chế độ của học sinh.

Tổ chức thăm gia gia đình học sinh lớp chủ nhiệm.
 
Duyệt kế hoạch chủ nhiệm (đ/c Công-Sinh). Chuẩn bị nội dung họp PHHS 14h ngày 29/9/2019 (đ/c Công-GVCN).

Lập kế hoạch thi GVCN giỏi cấp trường (đ/c Công) theo HD của sở G-ĐT.
    3. Công tác lao động, cơ sở vật chất, thiết bị, thư viện; tài chính kế toán:

Lãnhh đạo, bảo vệ thực hiện nghiêm túc việc trực cơ quan trong các ngày 01,02/9.

Học sinh lao động vệ sinh trường lớp theo kế hoạch của nhà trường.
Tu sửa cơ sở vật chất, bàn ghế, thiết bị đồ dùng dạy học.

Mở phòng đọc, phòng thực hành phục vụ gv, hs.

 
Thực hiện công khai tài chính, giải quyết các chế độ cho cán bộ, giáo viên, NV, HS. 

Báo cáo tài chính về hiệu trưởng (kế toán, thủ quỹ). 

Các tổ,  bộ phận nộp bổ sung đăng ký mua tài liệu, thiết bị đồ dùng dạy học ngày 9/9. Hoàn thành hồ sơ mua sắm bổ sung tài liệu tham khảo, thiết bị dạy học, hóa chất. 
Lập tờ trình xin cấp bổ sung kinh phí. Xây dựng kế hoạch vận động tài trợ, phê duyệt và triển khai thực hiện theo công văn 1036/UBND tỉnh.
Công khai theo TT36/TT-BGD ĐT ngày 21/8/2018 của Bộ GD-ĐT về ban hành Qui chế công khai.
     4.Công tác đoàn thể:

 
* Công đoàn: 

Phối hợp cùng nhà trường tổ chức lễ khai giảng theo kế hoạch.
Chuẩn bị cùng nhà trường tổ chức hội nghị cán bộ, viên chức vào đầu tháng 10/2019.
Tổ chức thăm hỏi hiếu hỷ, ốm đau kịp thời. tổ chức tết trung thu cho con em cán bộ, GV, NV trong trường. tổ chức các hoạt động chào mừng quốc khánh mùng 2/9 và khai giảng năm học mới.
· Đoàn thanh niên: 
Ổn định tổ chức, chuẩn bị nhân sự để đại hội đoàn trường.
Tổ chức Đại hội các chi đoàn.
Tổ chức Đại hội đoàn trường.

Triển khai tháng an toàn giao thông; Thực hiện tốt nội quy trường lớp; Thực hiện pa rem thi đua, chỉ đạo lao động vệ sinh trường lớp.
Phát động thi đua dạy tốt học tốt đợt I. 

      5. Công tác tổ chức:


Tổ chức khai giảng năm học 2019-2020.
 
Biên chế lại số lớp phù hợp với yêu cầu phân hóa đối tượng học sinh để nâng cao chất lượng dạy và học.

Làm việc với BCH hội PHHS, Tổ chức hội nghị PHHS các lớp vào lúc 14h ngày 29/9/2019.
Chuẩn bị cho Hội nghị cán bộ, viên chức đầu tháng 10.
Báo cáo nhanh tình hình khai giảng về sở (đ/cNguyễn Thành Công). Hoàn thành các báo cáo đầu năm (đ/c Công-TKHĐ).

Tiếp tục công tác chuẩn bị cho kỷ niệm 20 năm thành lập trường thực hiện theo phân công.

Xây dựng kế hoạch vận động tài trợ, phê duyệt và triển khai thực hiện theo công văn 1036/UBND tỉnh.
           Hoàn thành các loại hồ sơ nhà trường: Bổ sung và thành lập các tổ chức: HĐ trường, HĐ thi đua, khen thưởng, Hội đồng GD … Ban chuyên môn; Ban KTNB; các CLB; Ban VSTBPN. Ban hành Quyết định Bổ nhiệm Tổ, nhóm trưởng, GVCN.                                                                       
  HIỆU TRƯỞNG

                                                                                              LÊ THỊ CHUNG

